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Ptatnosc pierwszej transzy dofinansowania jest dokonywana na
podstawie umowy i zatgczonego do niej harmonogramu ptatnosci.
Beneficjent nie sktada wniosku o ptatnos¢ w celu otrzymania

pierwszej transzy ptatnosci.

Kolejne WNP sktadane sg zgodnie z przyjetym w umowie
o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.
Whiosek o ptatnosc¢ nalezy nadac w placowce operatora publicznego
nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego okreslonego w harmonogramie ptatnosci;
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WNIOSEK O PtATNOSC

- Zasady wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ omawia Instrukcja
stanowigca zatgcznik nr 5 do Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki;

- Wniosek o ptatnos¢ (WNP) przygotowywany jest za pomocg aktualnej wersiji
(na dzien jego sporzadzenia) Generatora Wnioskow Ptatniczych (GWP), ktory
dostepny jest na stronach internetowych Instytucji Posredniczacej:
www.efs.dolnyslask.pl oraz Instytucji Zarzgdzajgcej: www.efs.gov.pl ;

- Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej oraz
papierowej (w jednym egzemplarzu), ktéra jest wydrukiem z GWP.
Pod wnioskiem podpis sktada osoba upowazaniona.
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POSTEP RZECZOWY A FINANSOWY PROJEKTU

- We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent wykazuje postep finansowy
i rzeczowy realizacji projektu;

- Obowiazuje zasada, zgodnie z ktorg postep rzeczowy (pkt. 5 WNP) powinien
korespondowac z postepem finansowym (pkt. 4 WNP), tzn. przedstawione wydatKki
powinny znalez¢ odzwierciedlenie w podjetych w ramach projektu dziataniach;

- W przypadku rozliczania we WNP wydatkéw poniesionych na promocje projektu,
w tym materiaty informacyjno-promocyjne, nalezy zarchiwizowac w siedzibie
Beneficjenta/jednostki realizujgcej projekt po 1 egz. zamdéwionego materiatu
promocyjnego w celu jego przedstawienia organowi kontrolujgcemu projekt;

KAPITAt LUDZKI DOLNY e
NARODOWA STRATEGIA SPOIJNOSCI SLASK FUNDUSZ SPOLECZNY



DOLNY
’% SLASK l

OPIS PODJETYCH DZIAtAN

Podczas weryfikacji WNP IP zwraca szczegdlng uwage na opis dziatan realizowanych
w projekcie w okresie objetym wnioskiem zawarty w pkt. 5 Postep rzeczowy realizacji
projektu porownujac go z harmonogramem realizacji projektu zawartym
w zatwierdzonej wersji wniosku o dofinansowanie projektu.

W szczegodlnosci Beneficjent powinien informowad wyczerpujaco, jakie zadania
wykonywat zesp6t zajmujacy sie zarzgdzaniem projektem, na jakim etapie
zaawansowania znajduje realizacja poszczegolnych dziatan.

W opisie poszczegdlnych zadan nalezy podac informacje nt. dziatan podjetych w
okresie rozliczeniowym na rzecz rownosci ptci.
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LIMITY WYDATKOW

Beneficjenta obowigzujg limity wydatkow w odniesieniu do kazdego zadania ujetego
we wniosku o dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem procedury wprowadzania
zmian;

Beneficjent moze ponosic i rozlicza¢ wydatki, ktore nie zostaty uwzglednione
w szczegotowym budzecie projektu - o ile sg one niezbedne do jego realizacji
i zwigzane Scisle z zadaniami wskazanymi w budzecie projektu oraz zgodne
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.
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WARUNKI PRZEKAZANIA KOLEJNEJ TRANSZY

Po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ IP przekazuje kolejng transze:

1. w przypadku pozytywnej weryfikacji i zatwierdzenia wniosku o ptatnosc rozliczajgcego co
najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych srodkow na dzien zatwierdzenia wniosku o ptatnosg¢;

2. w przypadku negatywnej weryfikacji po spetnieniu nastepujgcych warunkéw (dotyczy wnp
wytonionych do dofinansowania w 2011 r. i pdzniej):

- wykazania w tym wniosku wydatkoéw kwalifikowalnych rozliczajgcych co najmniej 70% otrzymanych
dotychczas srodkéw a wydatki w tej kwocie nie wymagajg dalszych wyjasnien,

- zatwierdzenia wniosku rozliczajgcego przedostatnia transze,

- braku przestanek do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.
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ODSETKI JAK DLA ZALEGtOSCI PODATKOWYCH

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP w przypadku nieztozenia wniosku
o ptatnosc¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez Beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci od srodkéw pozostatych
do rozliczenia naliczane bedg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych.
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Mozliwe jest sktadanie przez Beneficjenta wnioskdéw ,,czagstkowych”, ktére nie
rozliczajg 70% otrzymanych srodkow i nie wnioskujg o przekazanie kolejnej
transzy.

Sktadajgc wniosek o ptatnosc¢ Beneficjent odnosi go zawsze do aktualnej,
zatwierdzonej przez IP wersji wniosku o dofinansowanie
(a nie pisemnej zgody IP na zaproponowane zmiany w realizacji projektu
przekazanej stosownym pismem!).
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Zatacznik nr 1 INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

wydruk z systemu ewidencji ksiegowej Beneficjenta lub
Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzgdzone za pomocg
Generatora Wnioskow Ptatniczych);

Zatacznik nr 2 Szczegofowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Formularz PEFS 2007

Wyciagi bankowe — zatgczane przez Beneficjentéw, ktérzy nie realizowali dotychczas
projektéw w ramach Dziatann/Poddziatan wdrazanych przez IP, do pierwszego wniosku o ptatnosgé;
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Zatacznik nr 1

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o ptatnosc¢ w zataczniku nr 1
w ramach kosztow posrednich nalezy wpisywac jedynie wydatki
rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, co

oznacza brak uwzglednienia w zestawieniu kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem.
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Zatgcznik nr 2

Beneficjent wypetnia wszystkie komorki tabeli zatgcznika nr 2
(w tym rowniez sformutowaniem ,,nie dotyczy”).
Tabele nr 7 Beneficjent wypetnia tylko w zakresie, ktéry dotyczy
Priorytetu/Dziatania w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

Beneficjent ma obowigzek monitorowac wszystkie wskazniki
okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu, zaréwno wskazniki
odnosz3ace sie do celdw, jak produktow projektu.
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PEFS - Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego -

system przeznaczony do monitorowania efektow realizacji projektow
dofinansowanych z EFS poprzez zbieranie danych osobowych osdb oraz instytucji
bezposrednio objetych wsparciem w ramach PO KL.

W systemie PEFS sg zbierane dane osobowe 0sob, ktore rozpoczety edukacje
przynajmniej na poziomie gimnazjalnym i/lub ukonczyty 12 rok zycia.

W przypadku dzieci w wieku przedszkolnym (od 3 do 5 lat) w ramach Formularza
PEFS zbierane sg dane liczbowe/ilosciowe a nie dane osobowe.
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KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW PROJEKTU

Udziat uczestnika projektu rozpoczyna sie od dnia podpisania przez niego deklaracji
uczestnictwa w projekcie.

Warunkiem kwalifikowania uczestnika projektu jest podanie przez niego lub jego

opiekuna prawnego danych osobowych w zakresie okreslonym przez Instytucje
Zarzadzajacy .
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ZATRUDNIENIE

Kwestie dotyczgce zatrudnienia i wynagrodzen wyptacanych w ramach projektow
POKL okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL,
Zasady Finansowania POKL, regulaminy wewnetrzne Beneficjenta i przede wszystkim
prawo krajowe.

IP moze odmowic kwalifikowania catosci bgdz czesci wynagrodzenia personelu
zarzgdzajgcego projektem, jezeli zadania przedmiotowego personelu nie sg
realizowane wtasciwie,
np. jesli Beneficjent uporczywie nie uwzglednia uwag zgtaszanych przez IP do
whioskow o ptatnosc¢ lub notorycznie sktada wnioski o ptatnos¢ wadliwe lub/i ze
znacznym opoznieniem
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RYCZALT

Wysokosc ryczattu w ramach danego projektu wynosi:

9% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci nieprzekraczajgcej 500 tys. zt,
8% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. do
1 min zt wtacznie,
7% kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min do
2 min zt wtacznie,
5% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min do
5 min zt wtgcznie,
4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci przekraczajgcej 5 min zi.
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KOSZTY ZARZADZANIA
t3czna wartos¢ kosztow zarzgdzania projektem nie moze przekroczyc:

a) 30% wartosci projektu nieprzekraczajacej 500 tys. zt,

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. zt
do 1 min zt wigcznie,

c) 20% wartosci projektu w przypadku projektdw o wartosci powyzej 1min zt do
2 min zt wigcznie,

d) 15% wartosci projektow w przypadku projektow o wartosci powyzej 2min do
5 mln zt wtgcznie,

e) 10% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min zt.
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WPROWADZANIE ZMIAN DO PROJEKTU
Dopuszczalne jest dokonywanie przez Beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, ktérego suma kontrolna widnieje
w umowie o dofinansowanie, do 10% wartosci zadania , z ktorego przesuwane sg srodki oraz
na zadanie /zadania, na ktore przesuwane sg srodki, po warunkiem, ze przesuniecia te:
- nie zwiekszajg fgcznej wysokosci wydatkow projektu w ramach cross-financingu;
- nie zwiekszajg fgcznej wartosci zadania ,, Zarzadzanie projektem”;
- nie dotyczg zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo;
- nie wptywajg na zmiane tgcznej kwoty wydatkow na wynagrodzenie personelu w ramach
zadania ,Zarzadzanie projektem”.

Jesli planowane do wprowadzenia zmiany nie wpisujg sie w powyzsze zasady Beneficjent
przedstawia propozycje zmian (za pomocga tzw. Formularza zmian) Instytucji Posredniczgcej
celem ich zaopiniowania.

IP wydaje opinie w sprawie zgtoszonych propozycji zmian w terminie do 15 dni roboczych od
dnia ich zgtoszenia .
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OSZCZEDNOSCI WYGENEROWANE W RAMACH PROJEKTU

W sytuacji wystgpienia oszczednosci w projekcie wynikajgcych z przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego/zasady konkurencyjnosci
przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie srodki ,,uwolnione”
mogg by¢ wykorzystane przez Beneficjenta - za zgodq IP - wytgcznie w dwdch
przypadkach:

- gdy ich wykorzystanie wigze sie ze zwiekszeniem wartosci wskaznikow
okreslonych dla projektu, lub

- gdy istnieje koniecznos¢ pokrycia wydatkow poniesionych w wysokosci wiekszej
niz zaplanowana w wyniku znaczgcego wzrostu cen .
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CROSS-FINANCING

- W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie
wydatkow zwigzanych z budowg nowych budynkow, wykonaniem duzych prac
budowlanych oraz remontem budynkow (prace niezwigzane bezposrednio
z realizowanym projektem!).

W ramach cross-financingu mozliwe jest tzw. dostosowanie (adaptacja), czyli

wykonanie robot, w wyniku ktorych nastgpi przystosowanie pomieszczenia do
spetniania funkcji, ktérg to pomieszczenie bedzie spetniato w projekcie.
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ROZLICZENIE KONCOWE PROJEKTU

Beneficjent zobowigzany jest po zakornczeniu realizacji projektu do ztozenia
koncowego wniosku o ptatnos¢ i dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkow.

Koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia realizacji projektu.

Jesli z wniosku koncowego bedzie wynika¢ kwota do zwrotu, Beneficjent jest
zobowigzany do ww. zwrotu przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji projektu.

W przypadku braku zwrotu w ww. terminie, od nierozliczonej kwoty naliczane sg
odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowej za kazdy dzien zwtoki w zwrocie
srodkow.
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REGULA PROPORCJONALNOSCI

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym
w zaleznosci od stopnia osiggniecia zatozenn merytorycznych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Stwierdzenie niespetnienia kryterium dostepu powoduje, iz wszystkie wydatki
dotychczas rozliczone w ramach projektu zostajg uznane za niekwalifikowalne, co
wynika z faktu, iz gdyby Beneficjent nie zatozyt, ze spetni kryterium, projekt nie
otrzymatby dofinansowania.

W przypadku niespetnienia kryterium strategicznego lub nieosiggniecia celu
projektu wyrazonego okreslonym poziomem wskaznika wysokos¢ wydatkow
dotychczas zatwierdzonych moze zosta¢ proporcjonalnie zmniejszona, co
jednoczesnie oznacza proporcjonalne zmniejszenie kwoty dofinansowania projektu.
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PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Jedng z podstawowych zasad kwalifikowania wydatkow jest ich zgodnos¢
Z przepisami prawa krajowego i unijnego, w szczegolnosci z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.
Zasada ta dotyczy wytacznie tych beneficjentow PO KL, ktorzy zobowigzani sg do
stosowania PZP na mocy art. 3 tej ustawy (tu: JST!).

Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy = to podmioty, ktore posrednio lub
bezposrednio dysponujg srodkami publicznymi oraz podmioty szczegdlne, ktore
podlegajg Ustawie ze wzgledu na szczegdlny charakter prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej (zamawiajacy sektorowi wskazani w art. 132 — np. energetyka, kolej, lotniska).

Szczegoty: ww. Ustawa, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL + Zasady Finansowania POKL +
Zalecenia dla beneficjentow funduszy EU dotyczace interpretacji przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz
inne: www.efs.dolnyslask.pl, zaktadka: Wytyczne i komunikaty MRR.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Beneficjenci, ktdrzy nie sg zobowiazani do stosowania PZP, zobligowani sg do
ponoszenia wydatkow w ramach projektu zgodnie z Zasadq konkurencyjnosci w
rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL.

Zasada konkurencyjnosci wprowadza znacznie bardziej uproszczony tryb niz
w przypadku PZP, niemniej jednak ma na celu dopuszczenie szerszego grona
podmiotow, ktore mogtyby by¢ zainteresowane realizacjg zamowien zlecanych
przez beneficjentow.

Szczegoty: Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach POKL + Zasady Finansowania POKL
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ZASADA EFEKTYWNEGO ZARZADZANIA FINANSAMI

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL naktadajg na
Beneficjenta obowigzek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu ustugi lub
towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT), chyba ze zakup
ustugi lub towaru jest ponoszony zgodnie z ustawg PZP lub zasadg
konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych.
Rozeznanie rynku oznacza porownanie cen u co najmniej trzech potencjalnych
dostawcéw towardw lub ustugodawcow.

W przypadku towardow lub ustug o wartosci do 20 tys. zt netto, Beneficjent nie
jest zobowigzany do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, co nie
zwalnia go jednak z odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkow w racjonalnej
wysokosci.

Szczegoty: Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach POKL + Zasady Finansowania POKL
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Instytucja Posredniczgca nie jest instytucjg wiasciwg do wydawania interpretacji
przepisow ogolnie obowigzujgcego prawa krajowego, w tym ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

Instytucja Posredniczgca petni, w odniesieniu do powyzszego, funkcje organu
monitorujgcego postep realizacji umow zawartych z Beneficjentami w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w stosunku do przepisow umieszczonych
w dokumentach programowych PO KL, komplementarnych i pozostajgcych w
scistym powigzaniu z prawem krajowym.
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W celu unikniecia nieprawidtowosci w realizacji projektu nalezy zapoznac sie
z dokumentami udostepnionymi Panstwu na stronie internetowej Instytucji
Posredniczgcej: www.efs.dolnyslask.pl w zaktadce: Akty prawne i dokumenty,
w szczegolnosci z dokumentami pn
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Zasady dotyczqce przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego finansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz zapisami
umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucjg Posredniczgca.
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Dziekujemyjzajiwage!

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Wydziat Wdrazania PO KL

www.efs.dolnyslask.pl
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